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ALLASPALYAZAT
ENESEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
gazdalkodasi el6ado

Munkakér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Kézremiikodés az Enesei Kozds Onkorményzati
Hivatal pénziigyi, gazdilkodasi feladatainak ellatdsdban. Az allamhaztartas rendje szerinti
szamviteli, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok végrehajtdsa. A pénzforgalommal
kapcsolatos konyvviteli feladatok ellatdsa az Enesei Kézdés Onkorményzati Hivatalhoz tartozé
telepiilések  vonatkozasiban. (Gydrsovényhdz Kézség Onkormdanyzata, Bezi Kozség
Onkormanyzata, Fehérté6 Kozség Onkormanyzata Gybrsovényhdz Német Nemzetiségi
Onkormanyzat, Bezi Koézség Német Nemzetiségi Onkormanyzata, Gydrsévényhazi Kozponti
Konyha). Hazipénztarosi teenddk ellatasa a székhely telepiilésen és a hozza kapcsolodé zarasi
feladatok elvégzése. Jegyz6 altal meghatarozott egyéb feladatok elvégzése. Adatszolgaltatdsokban
kozremiikodés.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézd (a pénzintézeti ligyintéz6 kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendé Allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

lfoglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 éra,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Enese

A munkavégzés pontos helye: 9143 Enese Szabadsag utca 25.

Allashirdetdé szervezet bemutatisa: Az Enesei Kozés Onkormdanyzati Hivatal Enese,
Gydrsovényhaz, Bezi és Fehérto telepiiléseken miikodik Enese székhellyel. Gyérsévényhazin,
Bezin és Fehértén allandé kirendeltségek miikodnek a jegyzd vezetésével. A Hivatal ellatja a
polgarmester és a jegyzd hataskorébe utalt ligyeket, valamint az Onkorményzatok miikodésével
kapcsolatos feladatokat.

Feltételek, Elonydk

Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kdvetelmények:
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- Biintetlen eldélet

- Cselekviképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfokt részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakkepeSItes specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Koényvelés és adézas, Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-
raépiilés felsé kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A pélyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiraldsa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté jarmiivezetdi engedély kategéria: B
Egyéb palyazati elényok:
- hasonlé munkakérben eltoltott id6
- onkormanyzati teriileten szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
- felhasznal6 szintii MS Office (irodai alkalmazasok)
- ASP énkormanyzati rendszer - gazdalkodasi modul ismerete

- Kézigazgatasi alapvizsga megléte

A pélyazat elbiralasa soran eldnyt jelentd személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egyilittm{ikddés (alap)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, feleldsségvallalas az elvegzett
munka mingségéért (egyéb)

- Hataridok betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitimaszt6 dokumentumok:
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat
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- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjin a palyazé a palyazathoz csatolja arrél sz616
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagiban foglalt személyes adatainak a pdlyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
- Hozz4jérulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrol sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.09.22. 00:00

Palyazat benyijtasdnak médja: Elektronikusan: jegyzo@eneseph.t-online.hu. Postai iton zart
boritékban a palyazati azonosité feltiintetésével: 9143 Enese, Szabadség u. 25. Erdeklédni a 06
20/435-7895, 06 96/363-013 telefonszamon lehet.

A palyazat elbirilasanak médja: A palyazat eredményérél a palyazé irasban tajékoztatast kap.
A péalyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.09.29. 00:00

A palyazati Kiiras tovibbi kozzétételének helye: www.enese.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.10.01.

Allas tervezett betdltés végének iddpontja: 2028.09.30.

Publikalas tervezett idopontja: 2026.09.07.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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